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IIpeaucnosue

Honoxenue sgBisieTcs OMHHUM M3 YCIOBHH JOCTHIKEHMSI HEOOXOMHMOIO KAdecTBa IEATEINBHOCTH
DenepanbHOro rocy apCTBEHHOro OI0KETHOTO 00pa30oBaTeNbHOTO YUPEKACHHS BBICIIEro 06pa3oBaHus
«Y palbcKui TOCyAapCTBEHHBIM YHHBEPCHTET QH3HIECKON KYIBTYPBI», & TakKe HEOOXOAUMEIM YCIOBHEM
(bYHKIIHOHUPOBAHUS CHCTEMBI KAYeCTBa By3a.

PA3PABOTAHO PyxoBomureneMm KOHTPakTHOH ciyxObl DemepalbHOr0 rocyJapcTBEHHOrO
OIOJDKETHOrO 00Pa30BaTENbHOTO YUPEXKICHUS BBICHIEIO OOpa3oBaHUSA «YPAIBCKHM TIOCYHAPCTBEHHBINA
YHUBEPCHUTET (PU3HUECKON KYJIBTYPHD»

BBEJIEHO B JEMCTBUE pemenueM YueHoro cosera (denepanbHOro rOCYZapCTBEHHOTO
O10/KeTHOTO 00pa30BATENBHOTO YUpeXIeHUs Bhiciiero obpasoBaHHs «YPaTbCKHUH TOCYNapCTBEHHBIH
yuupepcuteT puzmaeckoit kynsTyps» No ot 30 mapra 2018 roga
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DenepanbHOE rOCYJAPCTBEHHOE OIOMKETHOE 00PA30BATENBHOE YUPENKISHIE
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1 O6mme motoxReHUS

1.1 Hacrosum#i Tlopsanok XpaHeHus 3aKyOYHOM IOKYMEHTallMd B KOHTPAKTHOW CIykGe
DenepanbHOro rocy JapCTBEHHOTO GFOKETHOTO 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKAEHHUS BBICIIErO 0OpPa3OBAHHS
«YpanbCcKui roCyIapCTBEHHBIA YHHUBEpCHTET (Qu3mueckoif KynbTypbi» (nanee - [Topsiok) ompenenser
JeHCTBUS KOHTPAKTHOH ciyxOpl PenepabHOrO roOCyJapCTBEHHOIO OOKETHOrO 0Opa30BaTelsHOrO
YUPEXKACHHS BBICIIEr0 00pasoBaHMA «YpPanbCKHH TIOCYHApCTBEHHBIM YHHBEPCHTET (QH3UUECKOM
KynbTypsD (nanee — Ypanl VOK, yHHBEpCHTET) MO XPAHEHHUIO 3aKYIIOYHOM NOKYMEHTAIMH, CBI3aHHOH C
OCYLICCTBIICHHEM 3aKYTIOK.

1.2 loxymenTanmei, CBSI3aHHOH € OCYIIECTBIICHHEM 3aKyIOK (1ajiee - JOKyMEHTEI), IBIISIOTCS:

1.2.1 nya”bl 3aKyNOK, IITAHBI-TPa(QUKH 3aKyIIOK;

1.2.2 3a4BKH Ha OPraHU3ALUIO OIPEAENECHHS NOCTABINHKA (TOAPSIIIAKA, HCIOIHUTENS);

1.2.3 onucanusa 0OBEKTOB 3aKyIIOK (TEXHHYECKHUE 3aMaHms);

1.2.4 xoMMepuecKue IpeI0KEHNs, 3apETUCTPUPOBAHHEIC B JXypHAIIe BXOJSIIEH MOKYMEHTALUY,

1.2.5 )xypHaJIbl perucTpanii KOMMEPUYECKHIX IPETONKEHUIA;

1.2.6 moxymeHTanuH O 3aKylKax (B TOM 4HCJI€ JOKYMEHTAIlH 00 ayKIHOHAaX O KOHKypcax, O
3anpoce KOTHPOBOK, O 3alpocaxX MPeUIOKECHHH M WHBIX CHOCOOOB 3aKymoK (TpH HAMYHM) KOIMH
JIOKYMEHTOB 00 UX YTBEPIKACHUH );

1.2.7 xonnu npuka3oB 00 yTBEP)KICHUH COCTABOB KOMHCCHIH IO OCYIIECTBIICHHIO 3aKYIIOK;

1.2.8 sxypHaJIBI peTUCTpaLMH 385 BOK HA YUACTHE B 3aKyIKax;

1.2.9 xypHaJbl perucTpanuy 3akynox (Ipu HaTHIum);

1.2.10 u3BelnieHns 0 TpOBEJeHUH 3aKYNOK (IPH HATHYHH ),

1.2.11 xonuy TOKyMEHTOB O BHECEHUHM U3MEHEHMH B JIOKYMEHTAIIUU O 3aKyIKax;

1.2.12 xonuu TOKYMEHTOB O NPUHATHH peHieHu 06 OTMEHE 3aKyIOK;

1.2.13 3anpockl y4aCTHHKOB 3aKYIOK O Pa3bsCHEHHH MOJOXKCHUH JOKYMEHTAIMN O 3aKyIKax;

1.2.14 3asBKH Ha y4acTHE B 3aKyIKax;

1.2.15 mpoTOKOJBI BCKPBITHS KOHBEPTOB C 3asBKAMU YHACTHHKOB 3aKyTIOK, PACCMOTPEHHS 3asBOK
YUaCTHHKOB 3aKyIOK, IIOABEICHMsS HMTOTOB 3aKyHOK H MHBEIE IIPOTOKOJEI COCTaBISIEMBIE B XOJE
TIPOBEJICHUS MIPOIEAYP ONpeesIeHus MobeauTenell 3aKymoK;

1.2.16 aynuozamucu IpoONEAyp IO ONPENEICHHIO MOCTABIMHAKOB (TOAPSIIMKOB, HUCITONHUTENEH)
(npH HATUYHH);

1.2.17 xonmuu NPOTOKOJOB pPA3HOIIACUM, COCTaBICHHBIE B XOJie¢ MPOBEACHUsI MIPONUEAyp IIO
OTIPEJIENICHUIO TIOCTABIHKA ([IOAPSAYNKA, UCIIOTHUTES);

1.2.18 yBenomiieHus, IIpUrTalieHAs, HAPABISIEMBIE YYaCTHAKAM 3aKyITOK;

1.2.19 cKpHHIIOTEI 3JEKTPOHHBIX CTPaHMIL, a Takke JHo0oe JIpyroe MOATBEP KICHUE OIPeIeTICHUS
noOeuTeNs IPH OCYIECTBICHHUH 3aKyTIKH;

1.2.20 xompu KOHTPAKTOB (JIOTOBOPOB), 3aKIFOYAEMBIX IO PE3yJbTaTaM MPOBENCHUS 3aKyIIOYHBIX
npouenyp (pu HeoOXOTUMOCTH);

1.2.21 xonum INONMOMHUTENHHBIX COMIALICHUM, COIVIAUICHWH O PacTOpPKEHHH K KOHTpaKTam
(moroBopam) 3aKJIFOUaeMEIe TI0 Pe3yJIbTaTaM IPOBEIACHIUS 3aKyIIOYHEIX IPOoeRyp (IIpu HEOOXOOUMOCTH);

1.2.22 peecTpbl KOHTPAKTOB, 3aKyIOK;

1.2.23 xomuu JOKYMEHTOB O MIPUEMKE TOBApOB, paboT, yCIyT (aKThHl, HAKJIaJgHble, YHUBEPCAIbHBIE
neperaTouHble JOKYMEHTH) M HX OIUIATHI (cueTa, cueTa-(paKkTypsl) (Irpd He0OXOUMOCTH);

1.2.24 otueTs! 00 HCIIOTHEHNH KOHTPAKTOB (JIOTOBOPOB);

1.2.25 oTyeTsl 3aKa34MKa, COCTABIEMbIE H/HIIM IyONIHKYEMBIE YHUBEPCUTETOM B COOTBETCTBUHU C
tpeboBanuem HIIA o 3akynkax.
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1.3 JloxymeHTHI, yKasaHHBIE B IyHKTax 1.2.1.-1.2.19, 1.2.22., 1.2.24.-1.2.25. xpaustcs B
KoHTpakTHOH ciyxOe Ypanl YOK. Jlokymentsi, ykasanusie B 1. 1.2.20., 1.2.21., 1.2.23. xpamdarca B
Oyxrantepuu YHUBEPCHUTETA.

1.4 KoHxpeTHBIE CPOKHM XpaHEHHs [OKYMEHTOB B KOHTPAaKTHOH Ciy)Oe yCTaHaBIMBaIOTCS
HOMEHKJIATYpOH JeJI KOHTPAKTHOH ciryxOb1 ¥Ypainl Y OK.

1.5 KonrpaxThas Ciyx0a XpaHHT JOKYMEHTH B paMKaxX TEKyIIero apxupa (jajiee — apXuB) B
celide.

1.6 Cpoxu XpaHeHHs NOKYMEHTOB, XPaHHMBIX B OyXIalTepHu YHHUBEPCHUTETA ONPEETsIOTCs
UHBIMH JIOKAJIbHBIMA HOPMaTHBHBIMY aKTaMH YHUBEPCHTETA.

2 OcHoBHBIE 32X29H

OcCHOBHBIMH 3a/ja9aMH KOHTPaKTHOH ciiyx0s1 Ypanl YOK 1o Tekymemy XpaHeHuIo JOKyMEHTOB
SIBTISIIOTCS:

—  KOMILIEKTOBAHME apxHuBa JOKyMEHTaMHM, HPEIYCMOTPEHHBIMH IYHKTOM 1.2 HACTOSIIErO
ITopsnxa;

— yd4eT ¥ o0ecIieueHue COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB;

— HCIIOJIH30BaHHE XPAHSIMIUXCS B apXUBE JIOKYMCHTOB.

3 Hopsiaok paGoTsl

3.1 Ilopsnox paboTHI ¢ JOKyMEHTaMHU:

3.1.1 loxymeHTHI, IIpesycCMOTPEHHBIE MyHKTOM 1.2 Hactosmuiero Ilopsixa, mo xaxmoit mporenype
ONpefeNeHrs NMOCTABINMKA (NOAPSAYMKA, HCIONHHUTENS) (QOpPMHPYIOTCS B MAEI0, KOTOPOE SBISETCS
eMHULIEH XpaHeHHUS.

3.1.2 PaboTHMK KOHTPAaKTHOH CIy>XOB, Ha KOTOPOTO BO3JIOXKEHO BEACHHE apXUBHOIO
JIeJIOTIPON3BOACTRA!

— IPUHKMMAET OT PYKOBOAMTENS KOHTPAaKTHOH ciIyKOBl Ha 00paboTKy ¥ XpaHECHHE NOKYMEHTHI B
TPeXIHEBHBIH CPOK T1OCIE€ OKOHYAHHS IIPOIEAYpHl OIpENENieHHs MOCTaBIUuKa (TOAPSIIIMKE,
UCIIONHUTEIS);

— PETUCTPUPYET B XKypHAJIC yyeTa IIOCTYHNAIONINe Ha apXUBHOE XpaHEHHUE JIeiIa;

— YIOpSIOYUBaET CIAaHHbIC HAa apXUBHOE XPaHEHHE JOKYMEHTHI (IIOAIMBAET B XPOHOJIOTHIECKOM
nopsaxe), bopMupyeT Jena (Ha eqUHAIAX XpaHeHHs IPOCTABIIeT apXUBHEIM nudp);

— XPaHUT B apXUBE KOHTPAKTHOH CIIy»KOBI fieJia B CHCTEMATH3UPOBAHHOM ITOPSIIKE;

— CHCTEMAaTHU3HPYET YUeT U 00eCTIEeUHBaeT COXPAHHOCTh MPUHSTHIX B ApXUB JIETT,

— ofecreynBaeT BO3MOMKHOCTH HCIIOJIB30BAHUS JEN JUIS MOATOTOBKM OTBETOB IO 3arpocam
[IPAaBOOXPAHUTENBHBIX H KOHTPOJIHPYIOIIMX OPraHoB;

- BBIJIAET W3 apxuBa Jena pabOTHUKAM KOHTPakTHOM Ciy)XObl H JUis  TPOBEPKU
MIPaBOOXPAHUTEIBFHBIM U KOHTPOIMPYIOIINM OpraHaMm;

— BEJIET y4eT BbIIau¥l €] U3 TEeKYIIEro apXuBa B )KypHAJIE yueTa TOKYMEHTOB;

— OCYILIECTBIISET KOIIUPOBAHUE JOKYMEHTOR JUIS IIepefayr UX IO 3aIpocaM MPaBOOXPAHUTEIHHBIX
Y KOHTPOJHUPYIOMIKX OPraHoB, a TAKXKE B HHBIX CIIy4asX.

3.3 llena mopanexaT YHUYTOXKCHMIO IO HCTEUCHUH YCTAHOBIIEHHOTO CPOKA XPaHEHHSI, KOTOPBIH
HCYHUCIIETCS HAauMHAas C T0/1a, CIETYIOMETo 3a FoJoM OKOHYAHUS CpOKa JeHCTBHS KOHTPAKTa (JIOroBOpa).

3.4 [lena uCTeKINEro cpoKa XpaHEHHS YHHUYTOXKAIOTCS HAa OCHOBAHMM aKTa O BBIJCJIEHUH K
VHUYTOXKCHHIO JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIMUX XpaHeHHIO uepe3 Oyxrantepuro Ypainl YOK.
Ilorpyska ¥ BBIBO3 Ha U3MENBbYCHHE M YHWYTOXCHHME apXMBHOM JOKYMEHTAIlUM OCYLIECTBIIIOTCS IO
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KOHTpOJieM pabOTHHKAa KOHTPAKTHOH CIy)XObl, Ha KOTOPOTO BO3JIOXKEHO BEJEHHE aPXHMBHOIO
JIeNIOTIPOU3BOACTBA B KOHTPAKTHOM cityxbe.

4 OTBETCTBEHHOCTH

4.1 PaboTHMK KOHTPaKTHOH CHyXOBl HeceT JUCHUIUIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTH 34
HeoOecneuenue (HeHamIexKamee odecriedeHe) XpaneH s, JOKYMEHTAIHH.

4.2 IlepconanpHas OTBETCTBEHHOCTh PabOTHMKA KOHTPAKTHOM CIIy)XOBI, HA KOTOPOIO BO3JIOMKEHO
BEJIEHME apXUBHOI'O [ENONMPOU3BOLCTBA, 3aKPEILULIETCS B €r0 JODKHOCTHOM WHCTPYKIHE B COOTBETCTBUU
¢ TpeOOBaHUSIMHU 3aKOHOIATENHCTBA.
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